
 

 
 

 
 
 

STAJ KONTROL LİSTESİ 
 
 
 

T.C. 
YAŞAR ÜNİVERSİTESİ 
Mühendislik Fakültesi 

Makine Mühendisliği Bölümü



  

Öğrenci adı & soyadı: 

Öğrenci no:  

Staj türü ve dönemi: 

 

No İşlem Öğrenci Staj komisyonu 

1 Staj yönergesi okundu mu?  Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

2 Bölüm staj başvuru dilekçesini staj komisyonundan alındı mı? (Zorunlu 

olmayıp staj başvurusu sürecinin ilk aşamasında işletmeye bölümden 

resmi başvurunun gerçekleşmesi için kullanılmaktadır) 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

3 Staj başvurusunun kabul edildiğini gösteren resmi evrakı staj 

komisyonuna getirdin mi? 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

4 Staj defterini staj komisyonundan aldın mı?  Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

5 Staj Bilgilendirme Formu I ve Staj Bilgilendirme Formu II bölümlerini 

staj başlamadan en az 15 gün önce eksiksiz doldur mu? 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

6 Staj komisyonu tarafından staj kabul durumunun belirlenmesini takip 

ettin mi? 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

7 Staj yeri reddedildi ise 2. adımdan itibaren adımları tekrarladın mı?   Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

8 Staj yeri kabul edildi ise staj yönetim sistemi üzerinden sigortalı olma 

sürecini tamamladın mı ve tüm bölümleri imzalı olarak staj başlama 

tarihinden en az 1 hafta önce İnsan Kaynaklarına teslim ettin mi?  

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 



  

9 Staja başlamadan önce sigortalılık işlemlerini tamamladın mı? (Stajın 

gerçekleştirileceği işletmeye bu belge ile birlikte gidilmelidir) 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

10 Staj defterinin tüm bölümleri eksiksiz olarak doldurdun mu? (Staj 

adımları bilgilendirme dokümanında belirtilen hususları yerine 

getirmelisin. Özellikle madde 8 ve 9’u incelemelisin).  

 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

11 Staj raporu yazım kılavuzunu okudun mu?  Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

12 Staj raporunu staj adımları bilgilendirme dokümanında belirtilen 

hususları yerine getirerek tamamladın mı? (Özellikle madde 10, 11 ve 

12 yi incelemelisin). 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

13 Staj raporu ve staj defterini zamanında ve eksiksiz olarak teslim ettin 

mi? 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

14 Staj sunumları için staj komisyonundan gün aldın mı?  Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

15 Staj sunumu sonrası staj komisyonunun belirttiği düzeltmeler var ise 

staj raporuna yansıttın mı? (Staj raporunun bu haliyle ciltlenmesi 

gerekmektedir). 

 Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

16 Öğrenci bilgi sisteminde geçti / kaldı durumunu kontrol ettin mi?  Evet              Hayır 

 

Tarih / İmza  Onay              Ret 

 

Tarih / imza Açıklama 

 

NOT: Yukarıda yer alan tüm adımları eksiksiz tamamlayacağımı ve herhangi bir adımın eksik kalması durumunda ise stajımın geçersiz sayılacağını beyan ederim.  

Ad, soy ad: 

Tarih, imza: 


